Памятка для сопровождающего выпускников на ЕГЭ
            Для сопровождения участников ЕГЭ не рекомендуется назначать учителя-предметника по предмету, по которому проводится ЕГЭ. 
     Сопровождающим может быть назначен по приказу штатный сотрудник ОУ.
     Сопровождающие  несут ответственность за  жизнь и здоровье выпускников в соответствие со ст.51 ФЗ РФ «Об образовании». 

Сопровождающий в день проведения ЕГЭ в ППЭ должен иметь при себе следующие документы:
· документ, удостоверяющий личность;

· приказ о его назначении в качестве сопровождающего;
· список отсутствующих выпускников с указанием причины, подписанный руководителем ОУ и заверенный печатью;

· список номеров телефонов родителей выпускников.
Действия сопровождающего в  ОУ в день проведения экзамена:
1. Встретить выпускников  в ОУ  в назначенное в пропуске время.
2. Сверить списки выпускников, сдающих экзамен.

3. Проверить наличие документа, удостоверяющего личность, пропуска, гелиевых ручек с черными чернилами, дополнительных устройств и материалов, которые можно использовать по отдельным предметам (перечень ежегодно утверждается Рособрнадзором).
4. Сообщить руководителю ОУ об отсутствующих. Выяснить причины отсутствия (если на него возложена эта обязанность по приказу).
5. Провести инструктаж по ТБ с записью в журнале инструктажей.
6. Предупредить участников ЕГЭ о запрете на наличие и (или) использование средств связи и электронно – вычислительной техники во время проведения экзамена или иного нарушения ими установленного порядка ЕГЭ .

Действия при сопровождении  в ППЭ:
1. Сопроводить учащихся в ППЭ в соответствии с правилами техники безопасности.
2. Прибыть в ППЭ за 45 минут до начала экзамена (в 9.15), предварительно изучив маршрут и время следования в ППЭ.
Действия сопровождающего в ППЭ до начала экзамена:
1. Передать руководителю ППЭ список отсутствующих выпускников, подписанный руководителем ОУ и заверенный печатью. 

2. Получить у руководителя ППЭ (или его помощника) списки распределения учащихся по аудиториям и довести их до сведения выпускников.

3. В случае отсутствия  у участника ЕГЭ -  документа, удостоверяющего личность, сообщить руководителю ППЭ,  письменно подтвердить его личность.

4. В случае отсутствия  у участника ЕГЭ -  пропуска,  допуск указанных лиц в ППЭ осуществляется при наличии у них документов, удостоверяющих их личность, и наличия их в утвержденных органом исполнительной власти субъекта РФ списках распределения в данный ППЭ.
Действия сопровождающего во время проведения экзамена:

1. Присутствовать в ППЭ в ходе проведения экзамена в специально отведенном для сопровождающих  помещении.

2. Оказывать психологическую поддержку выпускникам.
3. Оказывать содействие руководителю ППЭ по его просьбе.

Действия сопровождающего в ППЭ по окончании экзамена:
1. Отметить в списке уход выпускников после окончания экзамена.

2. Проверить в пропусках выпускников:

· наличие подписи организаторов, 
· отметки о количестве сданных бланков, 
· печати «бланки ЕГЭ сданы». 
Обращаем внимание!

В ППЭ во время проведения экзаменов запрещается  участникам ЕГЭ и лицам, привлекаемым к его проведению, иметь при себе и использовать средства связи и электронно-вычислительной техники (в том числе калькуляторы), за исключением случаев, установленных нормативными правовыми актами РФ.  При установлении факта наличия и (или) использования указанными лицами средств связи и электронно-вычислительной техники во время проведения ЕГЭ или иного нарушения ими установленного порядка проведения ЕГЭ уполномоченные представители ГЭК (ФЭК) удаляют указанных лиц из ППЭ и составляют акт об удалении с экзамена.

